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Acuerdo IEM-COE-009/2021

Acuerdo de la Comisién de Organizacién Electoral por el que se aprueba para
su envio al Consejo General, el Protocolo especifico de medidas sanitarias y
proteccion a la salud para las actividades de conteo, sellado y agrupamiento
de boletas electorales e integracién de paquetes electorales en los consejos
distritales y municipales para el Proceso Electoral Local 2020-2021, ante la
pandemia SARS-Cov2 (COVID-19).

GLOSARIO
Codigo Electoral: Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo.
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan.

Constitucién Politica: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de

del Estado: Michoacan de Ocampo.

Instituto: Instituto Electoral de Michoacan. g

INE: Instituto Nacional Electoral.

LGIPE: Ley General de Instituciones vy Procedimientos

Electorales. ﬁ/\

OPL Organismos Publicos Locales.

Organos Comités Distritales y Municipales del Instituto.

Desconcentrados:

Proceso Electoral: Proceso Electoral Local Ordinario 2020-2021.

REINE: Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.
ANTECEDENTES
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PRIMERO. El treinta y uno de diciembre de dos mil diecinueve, la enfermedad por

Coronavirus (COVID-19), causada por el nuevo coronavirus (SARSCoV-2) se

encontré en circulacion, transmitiéndose de persona en persona’.

SEGUNDO. Debido a la creciente de casos en diversos paises durante dos mil
veinte, incluido México. La epidemia de COVID-19 fue declarada por la
Organizacién Mundial de la Salud (OMS) como una Emergencia de Salud Publica

de Importancia Internacional, el treinta de enero de dos mil veinte?.

TERCERO. El once de marzo de dos mil veinte, la Organizacion Mundial de Ia Salud
califico como pandemia el brote de coronavirus COVID-19, por la cantidad de casos
de contagios, emitiendo una serie de recomendaciones para su debido control®.

CUARTO. Mediante circular 001/2020 de dieciséis de marzo de dos mil veinte, la
entonces Presidenta del Instituto, a través de la Secretaria Ejecutiva, dio a conocer
la implementacién de medidas de prevencion, informacién y orientacién a fin de
mitigar el riego de contagio del personal del Instituto.

QUINTO. El INE, implementd acciones tendentes a combatir y prevenir el virus, a
través del Acuerdo INE/JGE34/2020, de diecisiete de marzo de dos mil veinte.

SEXTO. En acuerdo IEM-JEE-02/2020 de la Junta Estatal Ejecutiva del Instituto,

' https:/imww.who.int/es/lemergencies/diseases/novel-coronavirus-

201 9#:~ text=En%20este%20sitio%20web%20se, p%C3%A1gina%20figura%20infarmaci%C3%B3
n%20actualizada%20diariamente. Consultado el 07 de abril de 2021.

2 https:/iwww. paho.org/es/enfermedad-por-coronavirus-covid-

19#:~ text=L a%20epidemia%20de%20COVID%2D19,30%20de %20enero%20de%202020.
Consultado e] 07 de abril de 2021,

3 https://ivww. paho.org/esinoticias/11-3-2020-oms-caracteriza-covid-19-como-
Consultado el 07 de abril de 2021.
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de veinte de marzo de dos mil veinte, se determinaron las medidas preventivas y
actuacion, con motivo de la pandemia del COVID-19.

SEPTIMO. En distintas fechas del mes de abril de dos mi veinte, en acuerdos |IEM-
JEE-04/2020 y IEM-JEE-05/2020, se modifico el acuerdo IEM-JEE-02/2020, dentro
del cual se determinaron medidas preventivas y de actuacion, a efecto de ampliar

la suspensién de plazos.

OCTAVO. El veintiséis de junio de dos mil veinte, a través de acuerdo |IEM-JEE-
06/2020, se aprobd el acuerdo por el cual se emitid el Protocolo de Seguridad
Sanitaria ante la pandemia provocada por el virus Sars-CoV2 (COVID-19)
Coronavirus.

NOVENO. En Sesion Especial de seis de septiembre de dos mil veinte, el Consejo
General del Instituto, llevé a cabo la Declaratoria del inicio del Proceso Electoral,
en términos de los articulos 182 y 183 del Cédigo Electoral.

DECIMO. E! dieciocho de diciembre del mismo afio, fueron instalados los Organos
Desconcentrados.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Con fundamento en el articulo 41, parrafos primero y segundo, base V,

apartado C, de la Constitucién Politica, establece que la organizacion de las
elecciones es una funcién estatal que se realiza a través del INE y de los OPL.

SEGUNDO. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 98 de la LGIPE, 98

de la Constitucion del Estado, y 29 del Cédigo Electoral, se desprende que el
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Instituto es un organismo publico auténomo depositario de la autoridad electoral,
quien tiene a su cargo la organizacién, direccion y vigilancia de las elecciones y
demas procesos que requieran consulta ciudadana en el Estado; siendo principios
rectores en el desarrollo de su funcion la certeza, imparcialidad, independencia,
legalidad, objetividad, méaxima publicidad, equidad y profesionalismo.

TERCERO. En el Manual Administrativo de Seguridad e Higiene de este Instituto,
en sus articulos 1, 4, incisos a), ), h) e i), asi como el 5, inciso a), dentro de los
cuales se establecen las medidas de seguridad necesarias para la prevencion de
accidentes y enfermedades, asi como las condiciones de seguridad e higiene para
que el trabajador se encuentre en un ambiente laboral seguro y adecuado, con los
servicios que se requieran.

CUARTO. EI, articulo 34, fracciones I, Il y IV del Cédigo Electoral, establece que
son atribuciones del Consejo General, vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales, asi como, atender lo relativo a la preparacién, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales, tomando los acuerdos necesarios para su
cumplimiento, cuidar la oportuna integracién, instalacion y funcionamiento de los

Organos Desconcentrados.

CUARTO. Ahora bien, el articulo 35 del Cédigo Electoral, establece que, el Consejo
General integrarad las comisiones temporales que considere necesarias para el
desempefio de sus atribuciones, mismas que seran presididas por un Consejero
Electoral. Asimismo, sefiala que la Comisién de Organizaciéon funcionara
permanentemente, integrandose por Consejeros Electorales designados por el
Consejo General.
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QUINTO. En ese sentido, el articulo 16 del Reglamento Interior del Instituto,

establece que una de las atribuciones de la Comisién de Organizacién es, conocer
y dar seguimiento a los trabajos de area de Organizacién Electoral, asi como
proponer acciones, estudios, proyectos y los deméas necesarios para el
funcionamiento de este Instituto.

SEXTO. De lo dispuesto en los articulos 41, fraccion | del Cédigo Electoral y 65
fraccion |, del Reglamento Interior del Instituto, se sefiala que la atribucién de la
Direccion de Organizacién es la de apoyar la integracidon, instalacién y

funcionamiento de los comités distritales, municipales y consejos electorales.

SEPTIMO. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 51 del Cédigo Electoral, en
cada uno de los distritos electorales y municipios el Instituto contaré con un Organo
Desconcentrado, el cual funcionara durante el tiempo que dure el Proceso Electoral
para el cual fue designado, mismo que se integrara por: . Un Consejo Electoral: Y,
Il. Dos Vocalias, una de Organizacion Electoral y otra de Capacitacién Electoral y
Educacion Civica.

OCTAVO. Los consejos electorales distritales y municipales, tienen como
atribuciones, entre otras, las de vigilar que se cumpla con lo dispuesto en el Cadigo
Electoral, asi, como cumplir con los acuerdos dictados por el consejo electoral;
intervenir en la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral que le
corresponda, esto de conformidad con los articulos 52 y 53 del Cédigo Electoral.

NOVENO. De conformidad con el anexo 5 del REINE, se establece que, para llevar
a cabo las actividades relacionadas con el conteo, sellado y agrupamiento de
boletas electorales en los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, se debera
cumplir con lo que sefialado en dicho ordenamiento.
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DECIMO. De conformidad con lo establecido en los articulos 182 y 183 del REINE,
y siguiendo la légica de dicho ordenamiento, posterior a las actividades relacionadas
con el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales, la actividad que
prosigue es la de integracion de paquetes electorales que deberan ser entregados
a las y los Presidentes de las Mesas Directivas de Casillas.

Ahora bien, con la finalidad de llevar a cabo las actividades correspondientes al
conteo, sellado y agrupamiento de boletas; e, integracion de paquetes electorales,
para el presente Proceso Electoral y con el objeto de salvaguardar la integridad del
personal designado para llevar a cabo dichas actividades, y evitar alglin contagio
del virus(SARSCoV-2); se procedid a realizar un ordenamiento, dentro del cual se
establecieron las medidas de control y acciones de proteccion de salud necesarias,

para regular estas actividades.

De acuerdo con lo antes citado, se emite el siguiente:

ACUERDO
PRIMERO. Se aprueba el Protocolo especifico de medidas sanitarias y proteccion
a la salud para las actividades de conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales e integracién de paquetes electorales en los consejos distritales vy
municipales para el Proceso Electoral Local 2020-2021, ante la pandemia por la
COVID-19.

SEGUNDO. Enviese al Consejo General de este Instituto para que sea sometido

a su consideracién en la préxima Sesion que celebre dicho dérgano.

\
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Este acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.

SEGUNDO. Publiquese el presente Acuerdo en la pagina de internet del Instituto
Electoral de Michoacan.

Asi lo aprobaren por unanimidad de votos las Consejeras y Consejero integrantes
de la Comision de Organizacion Electoral del Consejo General del Instituto Electoral
de Michoacan, en Sesidn Extraordinaria virtual de 13\e abril de 2021.

Mtra. Viridiana Villasefior Aguirre

Consejera Presidenta de la Comision de
Organizacion Electoral

Organizacién Electoral
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Protocolo especifico de medidas sanitarias y
proteccion a la salud para las actividades de
conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales e integracion de paquetes
electorales en los consejos distritales y
municipales para el Proceso Electoral Local
2020-2021, ante la pandemia por la COVID-19 “‘
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Con base en el derecho a la salud de todas las personas garantizado en el articulo
4 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de forma
complementaria en el articulo 2, parrafo quinto de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, y el derecho a una vida digna, se
vislumbra que, lo mas importante son la salud y la vida de todas las personas, por
lo que siempre deberén ponderarse como los elementos prioritarios.

En lo que corresponde a la Ley General de Salud, en su articulo 140 establece que
las autoridades no sanitarias cooperaran en el ejercicio de la accién para combatir
las enfermedades transmisibles, estableciendo las medidas que estimen
necesarias, sin contravenir las disposiciones de esta Ley, las que expida el Consejo
de Salubridad General y las normas oficiales mexicanas que dicte la Secretaria de
Salud.!

A partir de la necesidad surgida por la presencia de la pandemia de SARS-Cov2
(COVID-19) en el territorio estatal y en atencién a lo establecido por las autoridades
de salud, el Consejo General y la Junta Estatal Ejecutiva han aprobado la
implementacion de diversas medidas apegadas a las recomendaciones de las
autoridades de salud, con la intencién de regular las actividades del proceso
electoral con interaccion humana.

Por otra parte, el Instituto Electoral de Michoacan? tiene como principios rectores en
el ejercicio de la funcion estatal la certeza, legalidad, maxima publicidad, objetividad,
imparcialidad, independencia, equidad y profesionalismo.

El Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacén, en su articulo 65,
fraccion |, determina que le corresponde a la Direccién Ejecutiva de Organizacién
Electoral, coordinar la integracién, instalacién y funcionamiento de los Comités
Distritales y Municipales y sus Consejos Electorales.

! Disponible en: http:llwww.diputados,gob‘mx/LeyesBiinoipdf__movaey_General_de_Salud.pdf
[Consulta: enero de 2021].
2 En adelante IEM
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En ese sentido, el Articulo 172, del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional

Electoral ®, establece que, para garantizar la seguridad de la documentacién

electoral, especialmente de las boletas y de los paguetes electorales, la presidencia
de cada o6rgano competente del OPL 4 sera responsable de coordinar su
almacenamiento y extraccién de la bodega electoral y el procedimiento para el

conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales de acuerdo con o que

establece el Anexo 5 del propio RE.

. MEDIDAS DE CONTROL Y ACCIONES DE PROTECCION A LA SALUD

1.1 Medidas Generales

La aplicacion de este Protocolo es de caracter obligatorio para todas las personas
que participaran en el desarrollo de cada una de las diferentes actividades de
conteo, sellado y agrupamiento de boletas durante el Proceso Electoral Ordinario
Local 2020-2021, con el propésito de contar con las condiciones sanitarias
necesarias para enfrentar la pandemia del SARS-Cov2 (COVID-19).

En ese sentido, las consideraciones que deberan atenderse son:

; Las personas que estén dentro de los grupos vulnerables (aduitos mayores
de 60 afios y grupos de personas con riesgo a desarrollar enfermedad o con
algin padecimiento o tratamiento farmacoldgico que les genere supresion del
sistema inmunolégico), o que presenten sintoma de alguna enfermedad
respiratoria, no deberan participar en el desarrollo de la actividad ni deberan

acudir a las instalaciones del érgano correspondiente. (b
\ J
=\
2. Deberan quedarse en casa las personas que presenten sintomas de b
enfermedad respiratoria o relacionados con SARS-Cov2 (COVID-19). 7
3 No debera permitirse el consumo de alimentos en el area en donde se
realizaran las actividades.

3 En adelante RE
4 Organismo Publico Local
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11.
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Evitar la presencia de personas que no realicen una actividad esencial en el
desarrollo de las actividades, para prevenir el riesgo de contagio de SARS-
Cov2 (COVID-19).

Mantener una distancia de al menos 1.5 metros con las personas que se
comparta el espacio de trabajo durante el desarrollo de las actividades.

Observar las marcas delimitadoras de espacios y sefalizaciones de flujo de
personas dentro del inmueble y en los espacios donde se realizaran las
actividades.

Evitar cualquier tipo de contacto fisico, incluyendo el saludo de mano, abrazo
y beso, para lo cual se aplicara las recomendaciones de sana distancia,
durante el desarrollo de la actividad.

Evitar en la medida de lo posible las concentraciones de personas en los
espacios donde se realizaran las actividades.

Usar de forma adecuada, permanente y obligatoria el cubrebocas (cubriendo
nariz y boca). El uso de caretas de acrilico no sustituye el uso de cubrebocas.
Para el retiro de cubrebocas, en caso de cambiarlo, debera realizarse de la
manera correcta, es decir, sujetandolo de los hilos; asimismo, se evitara
hablar, cuidando estar lejos de otras personas.

Estornudar o toser cubriendo boca y nariz con el antebrazo (estornudo de
etiqueta) o con un pafiuelo desechable, el cual una vez utilizado debera
colocarse en los contenedores asignados para estos residuos: después,
lavarse las manos con agua y jab6n o aplicarse gel antibacterial.

Realizar por parte del personal que participe en los subprocesos lavado
frecuente de manos con agua y jabon y/o en su caso, aplicar gel antibacterial,

el cual debera estar elaborado con una base minima de 70% de alcohol.

Atender y cumplir con todas las medidas de prevencion que sean indicadas
para el desarrollo de la actividad.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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14.

No compartir materiales, instrumentos y cualquier otro objeto de uso
individual (Ejemplo: marcador, sellos, boligrafos, etc.).

Desinfectar superficies, espacios de trabajo y, en su caso, material y equipo
a utilizar durante el desarrollo de cada uno de los subprocesos, utilizando
cloro de uso doméstico diluido con agua, en el porcentaje recomendado por
la Organizacion Mundial de la Salud ante el SARS-Cov2 (COVID-19), (nueve
medidas de agua por una de cloro comercial de concentracién de 5.6 a 6.5
de dilucién; o sales de amonio cuaternario de quinta generacion).

Respecto a la dilucién del cloro comercial, se recomienda lo siguiente (para
un litro de solucién desinfectante):

* Llenar una botella mate u oscura, con un litro de agua limpia.

e Agregar una cucharada cafetera de cloro comercial.

e Tapar la botella y agitar.

e Etiquetar la botella indicando que contiene agua clorada.

e Dejar reposar 30 minutos antes de utilizarla.

e Esta solucion podra ser utilizada durante un mes para realizar la limpieza
de superficies.

Otras recomendaciones sobre Ia dilucién de cloro son las siguientes:

e Mantener bien tapada la botella con solucién clorada Yy no poner al sol,
de lo contrario perdera en gran medida su poder desinfectante en las
siguientes 24 horas.

 Utilizar concentraciones de desinfectantes recomendadas, ya que si son
mayores pueden provocar corrosion de superficies, asi como efectos
nocivos para la salud, que van de la irritacién de la piel o mucosas hasta
intoxicacion.

* Combinar detergentes con desinfectantes disminuye efecto de
desinfeccion y aumenta el efecto de intoxicacidn por gases.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Evitar escupir, en caso de tener la necesidad de hacerlo, utilizar papel
absorbente (papel higiénico o toallas desinfectantes desechables) vy
depositarlo en el contenedor de basura indicado.

Evitar tocarse la cara con las manos, especificamente 0jos, nariz y boca

Evitar tocar muros y barandales en caso de utilizar escaleras para acceder a
los espacios donde se desarrollaran las actividades.

Contar con dispensador de jabén para manos en los sanitarios dispuestos
para el uso de las personas participantes en la realizacién de las actividades.

Poner en el lugar determinado para ello y a disposicién del personal, los
insumos necesarios de higiene y prevencion.

Portar en todo momento, adecuadamente y de manera obligatoria, el equipo
de proteccion personal por parte de todo el personal.

Promover entre el personal, evitar traer prendas accesorias en donde se
pueden adherir los virus, tales como bufandas, corbatas, pashminas, joyeria
(anillos, collares, pulseras, cadenas, broches); en el caso de las personas
con cabello largo, deberan recogérselo, asi como preferentemente no usar
barba o bigote.

Establecer un filtro sanitario a la entrada del inmueble, con el propésito de
comprobar de manera expedita la condicién de salud de las personas que
ingresen a las instalaciones de los comités distritales o municipales del
Instituto, que seré atendido por personal designado para ello y portando el
equipo de seguridad sanitario indispensable para disminuir riesgo de
contagio, el cual realizara las siguientes actividades:

a. Verificar que todas las personas porten y usen adecuadamente equipo
de proteccion personal, reiterandoles que es su obligacion llevar las
medidas necesarias de proteccion personal, excepcionalmente se les
proporcionara cubrebocas.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Corroborar que todas las personas estén acatando la disposicién de sana
distancia, que ser4 minimo de 1.5 metros, la cual deberén mantener en
todo momento.

Recordar el uso de gel antibacterial con base minima de 70 % de alcohol
para aseo de manos.

Recordar al personal el lavado de manos frecuente, desde la mufieca y
de ser necesario hasta el antebrazo, como minimo por un lapso de 20
segundos, para conservar un buen estado de salud.

Verificar que los espacios y las superficies en las cuales se realizaran las
actividades sean desinfectadas en los periodos determinados, de
conformidad a los tiempos establecidos de medidas sanitarias a adoptar,
como se indicara mas adelante.

Cerciorarse, de manera permanente, que el aforo de los espacios
designados para el desarrollo de los subprocesos sea sélo con el
personal necesario, con base en las estimaciones realizadas por el
responsable del inmueble.

Corroborar que los insumos de desinfeccién se encuentren debidamente
surtidos (atomizadores o aspersores con solucién desinfectante,
dispensadores con jabdn, toallas desechables, bolsas para contenedores
de basura, entre otros).

Conminar, en caso de ser necesario, para que las personas acaten las
disposiciones protocolarias propias de cada actividad.

Reportar de manera inmediata al responsable del inmueble, por parte de
las personas designadas, sobre asuntos relevantes tales como personas
detectadas con enfermedades respiratorias o sospechosas de contagios.

Evitar y verificar que las personas se compartan objetos personales o de
uso comun.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHCACAN
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K. Vigilar que se cumpla la instruccion de cero contactos, conminando a
contar y usar sus propios articulos de papeleria y evitar su préstamo. De
ser necesario, se desinfectaran los mismos antes y después de usarse,

I.  Las demas que se estimen necesarias.

ll.  INSUMOS PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROTOCOLO SANITARIO
DURANTE EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE CONTEO,
SELLADO Y AGRUPAMIENTO DE BOLETAS ELECTORALES E
INTEGRACION DE LAS CAJAS PAQUETES ELECTORALES.

Como parte del Protocolo sanitario, los comités distritales y municipales del Instituto
deberan contar como minimo, con el siguiente equipo y material;

Gel antibacterial.

Caretas y cubrebocas para las y los funcionarios asistentes.

e Pafo suave.

e Bolsas de plastico biodegradable para depositar las toallas sanitizantes
utilizadas, cubrebocas, pafiuelos y demas material desechado.

e  Oximetros.

e Dispensadores con Alcohol en gel o gel antibacterial para aseo de manos,
elaborado con base minima de un 70% de alcohol.

» Solucion desinfectante para superficies.

» Dispensadores con jabén liquido para aseo de manos.

e Toallas desinfectantes desechables para limpieza de manos, superficies e
iNsuMos.

* Atomizadores o aspersores de material opaco (no traslicido), para preparado
y aplicacion de solucién desinfectante.

» Bote o contenedor para basura, preferentemente con mecanismo de apertura
y cierre de pedal.

e Cinta sefalizadora auto adherible para delimitar areas o espacios.

CFICINAS CENTRALES
060
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1.1 Material de uso basico para proteccion y seguridad

La cantidad de insumos debera ser la suficiente que permita dotar a todas las
personas e implementar todas las medidas en cada subproceso.

IV. ALMACENAMIENTO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES
ELECTORALES EN LAS BODEGAS

IV.1 Actividades previas para su realizacién

Se deberan acondicionar las dreas y accesos a la bodega electoral en los que haran
acto de presencia, las consejerias electorales, representaciones de los partidos
- politicos y, en su caso, de candidaturas independientes; asi como las y los

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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funcionarios de los érganos desconcentrados del Instituto, para realizar la apertura
y cierre de la bodega electoral.

Previo a la presencia de las vy los funcionarios convocados, se deberd realizar una
primera etapa de desinfeccién del area de acceso a la bodega electoral, asi como
del material de oficina y de apoyo requerido para el cumplimiento de esta actividad.

La preparacién consistira en la delimitacién del espacio y sefializaciéon de manera
previa a la celebracion de la apertura y cierre de la bodega electoral.

La delimitacion del espacio se realizara utilizando cinta sefializadora auto adherible
para delimitar el area o espacio adyacente al acceso principal de la bodega
electoral, con la cual se podré identificar cada uno de los espacios que ocuparan las
personas que concurran al acto y respetar la sana distancia.

Se debera garantizar con toda precisién en los consejos distritales y municipales la
implementacién del presente protocolo sanitario, de tal forma que el personal
adscrito a esos drganos colegiados y las y los funcionarios que participaran en la
apertura y cierre de la bodega electoral estén plenamente informados: asimismo, se
debera designar personal encargado de atender cualquier contingencia que se
presente.

~ Enese sentido, se relacionan a continuacidn las y los funcionarios y los cargos que
participaran en cada una de las actividades a desarrollar y se especifican las
medidas sanitarias a adoptar en cada caso. En todos los casos previo al desarrollo

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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de las actividades, se les tomara la oxigenacion a los participantes y, en su caso, la
temperatura.

' Responsable de
la bodega Ia
persona titular
de la Vocalia de
Organizacion

Electoral del
Comité Distrital o
' Municipal

Funciones

Responsable de la bodega
electoral, de la operacion
de los procedimientos de
apertura y cierre de la
misma y de llevar una
bitécora de operacion vy
cierre de la bodega
slectoral.

Medidas sanitarias a adoptar

el equipo sanitario de proteccion personall.

Evitar en todo momento el contacto fisico y
establecer la sana distancia con las personas que
interactie al momento de ubicarse frente a la
bodega para su apertura, durante la verificacion
de la documentacion y los materiales electorales
al interior de ésta y al momento de su cierre.

Previo a la apertura y posterior al cierre de Ia
bodega electoral, debera
antibacterial en las manos.

tamblén verificaré que los participantes cumplan
las medidas sanitarias establecidas, por lo que,
en caso de detectar algin incumplimiento,
solicitara se acaten las indicaciones sanitarias
establecidas.

Al finalizar el protocolo de cierre de la bodega

mufieca o de ser necesario desde el antebrazo,
por lo menos durante 20 segundos.

Deberg usar adecuadamente y en todo momento

aplicarse  gel |

Como responsable de la bodega electoral, |

electoral, realizara lavado de manos, desde la

Persona Titular
de la Secretaria
del Consejo
Distrital o
Municipal

i
1

Auxiliar a la Presidencia del
organo competente y se
encarga de levantar el acta
circunstanciada de la
aperiura y cierre de la
bodega electoral.

Deberé usar adecuadamente y en todo momento
el equipo sanitario de proteccién personal.

Previo al inicio a la apertura y cierre de la bodega
electoral, debera aplicarse gel antibacterial en las
manos, asi como desinfectar las plumas, sellos y
material de oficina requerido para firmar las
fajillas de papel en las que se estampara el sello
del érgano electoral respectivo y las firmas de los
asistentes que io soliciten.

Evitar en todo momento el contacto fisico y
las que interactue al momento de ubicarse frente

a la bodega para su apertura, durante la

cierre,

Al finalizar la actividad cada dia, realizara lavado

establecer la sana distancia con las personas con |

verificacion de la documentacion y los materiales
electorales al interior de esta y al momento de su |

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Medidas sanitarias a adoptar

de manos, desde la mufieca o de ser necesario
desde el antebrazo, por lo menos 20 segundos: |
asimismo, debera instruir el desinfectado del
material de oficina que fue utilizado para su!
posterior uso.

Consejerias
Electorales,

| s de los partidos
politicos y de
| candidaturas
independientes

representacione |

Verificar que el resguardo
de [a documentacién vy
materiales electorales, se
realicen de acuerdo con los
procedimientos normativos:
presenciar la colocacién y
retiro de sellos en la puerta
de acceso a la bodega
{electoral y, en su caso, si
asi lo desean, estampar
sus firmas en los sellos
respectivos.

Deberéan usar adecuadamente y en todo
momento el equipo sanitario de proteccién
personal.

Previo al inicio de la apertura y cierre de la
bodega electoral, deberdn aplicarse gel |
antibacterial en las manos. '

Evitar en todo momento el contacto fisico y
establecer la sana distancia con las personas con
las que interactle al momento de ubicarse frente
a la bodega para su apertura, durante Ia
verificacién de la documentacion y los materiales |
electorales al interior de esta y al momento de su
cierre.

Al finalizar la actividad cada dia, realizaran |
lavado de manos, desde la mufeca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos 20
segundos.

Auxiliar COVID
Capacitador
Asistente
Electoral

Abastecer los insumos para
atender las medidas
sanitarias.

isegundos.

Debera usar adecuadamente y en todo momento
el equipo sanitario de proteccion personal.

Debera evitar en todo momento el contacto fisico
con las personas con las gue interacids.

Deberéa contar y abastecer los insumos de
desinfeccion, mismos gue mantendra a la vista
para el uso de las personas que estén
participando en la actividad.

Durante el dia y al finalizar la actividad, realizara
lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos 20

El incremento o decremento en el nimero de personas que participaran en la
realizacion de la actividad dependera de los espacios con que cada Comité Distrital
o'Municipa! disponga, cumpliendo con las medidas de higiene y sana distancia,
pr“ii/ilegiando en la medida de lo posible, la participacién de todas las partes
interesadas presentes.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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IV.2 Desarrollo de las actividades de apertura y cierre de la bodega
electoral

Durante el desarrollo de las actividades de apertura y cierre de la bodega electoral,
se deberan establecer lineas de actuacién de seguridad sanitaria que garanticen la
salud y la integridad de los funcionarios que concurren al desarrolio de los trabajos
de verificacién de las condiciones de seguridad de Ia bodega electoral, durante los
trabajos en los que se depositan y extraen la documentacion y los materiales
electorales, asi como los paquetes electorales.

De igual forma, se debera mantener la sana distancia y el uso de cubrebocas por
parte de los participantes, en el caso del cierre de la bodega, al colocar las fajillas
de papel en las ranuras de la puerta de la bodega en las que se estampara el sello
del Consejo distrital o municipal y las firmas de los asistentes gue asi lo soliciten,
para ello deberan utilizar su pluma personal, y en caso de que se les proporcione
pluma de uso comun, deberan utilizar gel antibacterial previamente. Para ello se
disefiaran esquemas que eviten la concentracién de personas, esto es, reducir al
minimo la presencia de participantes, pero en todo momento asegurando el derecho
de participacion de las representaciones de partidos politicos y candidaturas
independientes que garantice la certeza, la legalidad y maxima publicidad de esta
actividad.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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MEDIDAS GENERALES
OBLIGATORIAS

“Colocar du maners tal, que cubra of srea do
Ia nariz y ia boca de la persona.
Cambinr do maners perisdica.
‘Dasechar los usados siguisndo las
para ol batamivoto de
* qus 86 sncuantin ol fial

wino.
Bl uso dw la careta tiens que se: acompafiailo
del cubre bocas.

“Paca of retiro da cubirebocas, e casoe de
cambinrio, debara realizarse de la mansis
sorracta, es decirn, sujetandolo de fos hilos y
#vitar hahlar, cuidando ostar lejos de otras
personas.

| Lavade de manos o
\  aplicacidn de gel
- Hacer de manera frecuente. antibacterial

- Cuidar que durante todas

las actividades se mantenga la
distancia preventiva entre
cada persona.

En cada etapa de apertura y cierre de la bodega electoral, se procedera a realizar

la hmpleza y desinfeccion del area ocupada, con el fin de evitar la posible
4 propagacaon del virus SARS-Cov2 (COVID-19).

OFICINAS CENTRALES
Bruselas no. 8, Frace Vila Universidad, C.P, SA060
Tel {A43)327 14 00, Moretia, Michoacan, Masicn

]NSTITUTD ELECTORAL DE M!CHOACA’N THICINAS DE CONTRALORIA ¥ 7is m.I.ZI\LIC.}N

Juse Trinidad Esparia Mol 31, Frace Arbolenas, CP 58337
Tels (4433 334 OSD3 ¥ Jid 6476 Moraia, Michoacdn, Mixics
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CONTEO, SELLADO Y AGRUPAMIENTO DE BOLETAS ELECTORALES
E INTEGRACION DE LAS CAJAS PAQUETES ELECTORALES

V.1 Criterios para su ejecucion

Las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e integracién
de las cajas paquetes electorales se sujetaran a los siguientes criterios:

a)

b)

Participaran en la actividad la presidencia, Ia secretaria, las y los consejeros
electorales, las y los SEL y CAEL designados de cada Comité.

Se realizara con la presencia de las representaciones de los partidos politicos
y de candidaturas independientes que decidan asistir, asi COMO, en su caso,
observadores electorales, a quienes se les informard sobre la
implementacion de las medidas sanitarias correspondientes.

El lugar en el que se realicen las actividades contara con las condiciones de
espacio, funcionalidad y seguridad para el desarrollo de estas, debiendo
estar lo mas cerca posible de la bodega de resguardo de la documentacién
electoral; de manera adicional, se realizard el acondicionamiento y
equipamiento necesario para garantizar el cumplimiento de las disposiciones
protocolarias relativas a las condiciones de seguridad sanitaria, lo cual
consiste en: '

1. Colocacién de indicaciones de flujo peatonal, para las personas que
transiten hacia las areas donde se desarrollan las actividades sefialadas.
En caso de ser necesario, se colocaran barreras de separacion en las
areas.

2. Se debera optar por espacios que cuenten con una ventilacién natural
que permita el ingreso de aire por medios naturales. Durante los cambios
de turno y de permitirlo el inmueble, se realizara una ventilacién natural
cruzada, mediante la apertura de ventanas de fachadas opuestas
generando una corriente de aire en el interior.

3. Fijar carteles informativos referentes a las medidas sanitarias a aplicar

durante el desarrollo de las actividades.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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e) Se instalarén el nimero de mesas conforme a la disponibilidad de espacio
del area donde se realizara la actividad y en apego a la medida de sana
distancia entre las personas.

f) Antes del inicio de las actividades, debera realizarse la limpieza vy
desinfeccién de las mesas, sillas y demas mobiliario, asi como del material y
equipo a utilizar.

g) El personal que participard en las actividades de conteo, sellado y
agrupamiento e integracién de las cajas paquetes electorales debera tener
las manos limpias y secas para evitar humedecer las boletas electorales.

h)Elaborar la programacién de turnos de trabajo para el personal designado,
considerando el nimero de personas elegidas, la hora programada de
llegada de boletas electorales, el nimero de estaciones de trabajo que
podréan operar en el espacio disponible para ello y el tiempo total programado
para el desarrollo de la actividad.

i) La actividad se realizard de manera individual. Dependiendo del tamafio de
las mesas de trabajo, se ubicara el nimero de personas a trabajar en cada
una de ellas:

1. Mesa grande: aproximadamente 76 centimetros de ancho por 2.45
metros de largo; dos personas, ubicadas una de cada lado y extremo de
la mesa, como minimo a 1.5 metros de distancia una de la otra.
2. Mesa chica: aproximadamente 60 centimetros de ancho por 1.21 metros
de largo; una persona por mesa.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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V.2  Actividades por cargo para conteo, sellado y agrupamiento de boletas i
electorales. ‘

I

U @

Todas y cada una de las personas responsables del desarrollo de las actividades |

deberan realizar lo siguiente:
e Usar adecuada y permanentemente el equipo de proteccién personal.
. » Evitar en todo momento el contacto fisico con las personas con las que

e ~ interactue.

OFICINAS CENTRALES .
Bruselas no. 8, Frace Villa Universidad, CP. S6060 )
s, Mexico -

Tl (423322 14 0O, Morea
A OFICINAS DE CONTRALORIA ¥ SISCALIZACION y
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» Cada hora y al finalizar la jornada laboral, realizara lavado de manos, desde
la mufieca o de ser necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

De acuerdo con los cargos y funciones a desarrollar en el conteo, sellado vy
agrupamiento de boletas electorales por parte del personal designado, se
especifican las medidas sanitarias a adoptar por cada una de las personas

asignadas.
Cargos Funciones
it Abrir y surtir las cajas con
Ag’gg:; : - boletas al auxiliar de
traslado,
E
Entregar las cajas con
Auxiliar de boletas a la o al auxiliar de
traslado documentacion y regresarlas
después a la bodega.
| Proveer a las o los auxiliares
Auxiliar de de sellado bloques de
| documentacién boletas para conteo y
sellado.

Medidas sanitarias a adoptar
| 1
'Previo a la entrega y/o recepcién de cada caja de |
boletas aplicarse gel antibacterial en las manos, asi
‘como desinfectar cada una de ellas con una toalla |
humedecida con la solucién desinfectante; se debera
dejar que la superficie seque naturalmente, de tal
forma que no exista un riesgo de que se moje la
documentacion electoral y deméas contenido de la caja |
paguete.

Colocara la caja en una mesa para que el responsable
de bodega o traslado, la tome sin tener contacto fisico.
|

Previo al traslado de salida o entrada de las cajas que
contienen los diferentes documentos y materiales,
aplicarse en las manos gel antibacterial. ‘

Evitar en todo momento el contacto fisico con Fos,‘
destinatarios de las cajas; en la entrega de estas, las
dejara en un espacio de las mesas de trabajo, de
donde el destinatario las tomara.

de los trabajos de cada caja con boletas.

Cuidar que, una vez lavadas las manos o aplicado el |
gel antibacterial, estén perfectamente secas para
evitar el humedecer y deteriorar las boletas y demas
documentacion electoral, '

| En caso de que requiera el suministro de algin insumo
y/o tener alguna duda o solicitud, levantara la mang
| para que una persona designada para tal efecto acud

| @ su estacion de trabajo para auxiliar.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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| Aplicarse gel antibacterial en las manos, previo al inicio
de los trabajos con las bolsas y cajas paquetes

Introducir las boletas electorales.

electorales en sobres o

empaque bolsas para su resguardo.

En caso de que requiera el suministro de algun insumo
y/o tenga alguna duda o solicitud, levantard la mano
para que una persona designada para tal efecto vaya

a la estacién de trabajo correspondiente.

|
;
‘ Auxiliar de ‘
|

[ | !

| Desinfectar el 4rea en que realizaré sus diligencias,
| con solucion desinfectante y/o toallas desinfectantes
| desechables; de igual manera, cada vez que se
concluya con el conteo y sellado de cada una de las
' cajas; antes de iniciar el procedimiento de la siguiente,
| los auxiliares deberan verificar que el 4rea de trabajo
se encuentre seca.

Aplicarse gel antibacterial en las manos; previo a
tomar la caja de las boletas en turno, limpiara con
e toallas desinfectantes desechables la caja.

Tomar la caja con las boletas electorales del lugar

Auxiliar de Recibe, verifica, cuenta y donde la coloct el responsable de traslado.

sellado sella las boletas electorales.

Cuidar que una vez lavadas las manos o aplicado el
gel desinfectante, estén perfectamente secas para |
evitar humedecer y deteriorar las boletas y demés
documentacion electoral.

_ En caso de requerir el suministro de algtin insumo ylo

i tener alguna duda o solicitud, levantara la mano para

' ' que la persona designada para tal efecto acuda a su .
estacion de trabajo para atenderlo.
Una vez concluido el conteo y sellado de la caja en|

turno, la colocara en el lugar designado, de donde el
responsable de traslado la tomard y realizard lo
procedente.

Encargado de Lleva el control preciso Aplicarse gel antibacterial en las manos de manera
asignar folios | sobre la asignacion de folios. | frecuente.

OFICINAS CENTRALES
iily Uriversida
Mareia, M EXICO
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Funciones

Persona encargada de
agrupar las boletas.

i documentacion electoral.

Medidas sanitarias a adoptar

Aplicarse gel antibacterial en las manos, previo al inicio
de los trabajos de cada caja con boletas.

Cuidar que, una vez lavadas las manos o aplicado el |
gel antibacterial, estén perfectamente secas para
evitar el humedecer y deteriorar las boletas y demas

En caso de que requiera el suministro de algtin insumo
y/o tener alguna duda o solicitud, levantara la mano

para que una persona designada para tal efecto acuda |

a su estacion de trabajo para auxiliar.

V.3 Actividades por cargo para la integracion de las cajas paquetes
electorales.

Todas las personas que participen en la integracién de las cajas paquetes

electorales deberan atender lo siguiente;

» Usar adecuada y permanentemente el equipo de proteccion personal.
e Cada hora y al finalizar la jornada laboral, realizara lavado de manos, desde

la mufieca o de ser necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

De acuerdo con los cargos y funciones a desarrollar por parte del personal
designado, se especifican las medidas sanitarias a adoptar por cada una de las
personas asignadas.

Cargos Funciones Medidas sanitarias a adoptar

Previo a la entrega de sobres con boletas debe
aplicarse gel antibacterial en las manos, asi como
desinfectar cada una de ellas con una toalla
. : : humedecida con la solucion desinfectante; se debers
Sumistra y registra la salida dejar que la superficie seque naturalments, de tal

Estacion 1 de los sobres bolsas de las . 5 ;
Fiésbhiaabla boletas electoralss .6l forma que no exista un riesgo de que se moje la
depbod ega reingreso como paql)jete documentacion electoral y de igual forma a su
Sleetoral. reingreso como paquete,
Colocara el sobre en una mesa para que el
responsable de bodega o traslado, la tome sin tener

contacto fisico.
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN OFICINAS D
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Funciones

Medidas sanitarias a adoptar

Previo al traslado de salida o entrada de las cajas

Estacién 2 paquete electoral, aplicarse en las manos gel
personal Suministrar la caja paquete | antibacterial.
autorizado (al electoral, debidamente
menos 3 rotulada e identificada. Evitar en todo momento el contacto fisico con los
personas) destinatarios de las cajas; en la entrega de estas, las
dejara en un espacio de las mesas de trabajo, de
donde el destinatario las tomara.
Usar adecuada y permanentemente el equipo de
proteccion personal.
Evitar en todo momento el contacto fisico con las
personas con las gue interactue.
Aplicarse gel antibacterial en las manos de manera
Estacidén 3 - 1 frecuente.
= :3‘ al Suministrar las boletas t
PR electorales de la eleccién que . - =
autorizado (1 CONasBohas En caso de que requiera el suministro de algtin insumo
persona) P ’ y/o tenga alguna duda o solicitud, levantara la mano
para que una persona designada para tal efecto vaya
a la estacion de trabajo correspondiente.
Cada hora y media y al finalizar la jornada laboral,
realizard lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.
Usar adecuada y permanentemente el equipo de
proteccion personal.
Evitar en todo momento el contacto fisico con las
personas con las que interactie.
. Aplicarse gel antibacterial en las manos de manera
Estacién 4 f
——— recuente.
auforiza do (al Integrar a los paquetes la
ROROED documentacion electoral. En caso de que requiera el suministro de algln insumo
ylo tenga alguna duda o solicitud, levantara la mano |
personas)

para que una persona designada para tal efecto vaya
a la estacibn de trabajo correspondiente.

Cada hora y media y al finalizar la jornada laboral,
realizaré lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Funciones Medidas sanitarias a adoptar

Usar adecuada y permanentemente el equipo de
proteccién personal.

Evitar en todo momento el contacto fisico con las
personas con las que interactie.Aplicarse gel

. iba ial
Estacion 5 antibacterial en las manos de manera frecuente.

personal
autorizado (al

menos 2

personas)

Integrar a los paquetes las | En caso de que requiera el suministro de algun insumo

bolsas, y/o tenga alguna duda o solicitud, levantara la mano
para que una persona designada para tal efecto vaya
a la estacion de trabajo correspondiente.

Cada hora y media y al finalizar la jornada laboral,
realizara lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

Usar adecuada y permanentemente el equipo de
proteccion personal.

Evitar en todo momento el contacto fisico con las
personas con las que interactie.

Aplicarse gel antibacterial en las manos de manera

Estacion 6 frecuente.

personal
autorizado (al

menos 2

personas)

Integrar a los paquetes las

guias y clasificadores. En caso de que requiera el suministro de algtn insumo
y/o tenga alguna duda o solicitud, levantara la mano
para que una persona designada para tal efecto vaya
a la estacion de trabgjo correspondiente.

Cada hora y media y al finalizar la jornada laboral,
realizara lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

V.4 Consideraciones generales

El numero de personas que participardn en la realizacién de las actividades
dependera de la disponibilidad de personal y de los espacios que cada Comité
disponga, cumpliendo con las medidas sanitarias establecidas.

OFICINAS CENTRALES
fila Universidad, C 60

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Con el propésito de proteger la salud del personal involucrado en la actividad yla
de sus familias, concluida las jornadas laborales diarias, por la noche debera
realizarse la desinfeccién de todas las instalaciones de los inmuebles del Instituto.

Jose Trnkdad £

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN BPCINAS DE GONTE
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Funciones

Medidas sanitarias a adoptar

de manos, desde la mufieca o de ser necesario |
desde el antebrazo por lo menas 20 segundos;
asimismo, debera instruir el desinfectado del
material de oficina que fue utilizado para su
posterior uso. i

Consejerias
Electorales,
representacione
s de los partidos
politicos y de
| candidaturas
independientes

Verificar que el resguardo
de la documentacién vy
materiales electorales, se
realicen de acuerdo con los
procedimientos normativos;
presenciar la colocacion y
retiro de sellos en |a puerta
de acceso a la bodega
electoral y, en su caso, si
asi lo desean, estampar
sus firmas en los sellos
respectivos.

Deberan usar adecuadamente y en tod?
momento el equipo sanitario de proteccion
personal.

Previo al inicio de la apertura y cierre de la |
bodega electoral, deberan aplicarse gel
antibacterial en las manos.

Evitar en todo momento el contacto fisico y
establecer la sana distancia con las personas con
las que interactie al momento de ubicarse frente
a la bodega para su apertura, durante la
verificacion de la documentacién y los materiales |
electorales al interior de esta y al momento de su
cierre.

Al finalizar la actividad cada dia, realizaran
lavado de manos, desde la mufieca o de ser|
necesario desde el aniebrazo, por lo menos 20
segundos.

Auxiliar COVID
Capacitador
| Asistente

 Electoral

Abastecer los insumos para
atender las  medidas
sanitarias.

segundos.

Debera usar adecuadamente y en todo momento
el equipo sanitario de proteccion personal.

Debera evitar en todo momento el contacto fisico
con las personas con las que interactie.

Debera contar y abastecer los insumos de
desinfeccion, mismos que mantendra a la vista |
para el uso de las personas que estén |
participando en la actividad.

Durante el dia y al finalizar la actividad, realizara
lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos 20

El incremento o0 decremento en el nimero de personas que participaran en la
realizacion de la actividad dependera de los espacios con que cada Comité Distrital
o Municipal disponga, cumpliendo con las medidas de higiene y sana distancia,
privilegiando en la medida de lo posible, la participacién de todas las partes
interesadas presentes.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Jasd Triuca
Tels (4433 334 0503 ¢
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IV.2 Desarrollo de las actividades de apertura y cierre de la bodega
electoral

Durante el desarrollo de las actividades de apertura y cierre de la bodega electoral,
se deberan establecer lineas de actuacion de seguridad sanitaria que garanticen la
salud y la integridad de los funcionarios que concurren al desarrollo de los trabajos
de verificacion de las condiciones de seguridad de la bodega electoral, durante los
trabajos en los que se depositan y extraen la documentacién y los materiales
electorales, asi como los paquetes electorales.

De igual forma, se deberd mantener la sana distancia y el usc de cubrebocas por
parte de los participantes, en el caso del cierre de la bodega, al colocar las fajillas
de papel en las ranuras de la puerta de la bodega en las que se estampara el sello
del Consejo distrital o municipal y las firmas de los asistentes que asi lo soliciten,
para ello deberan utilizar su pluma personal, y en caso de que se les proporcione
pluma de uso comun, deberan utilizar gel antibacterial previamente. Para ello se
disefiaran esquemas que eviten la concentracion de personas, esto es, reducir al
minimo la presencia de participantes, pero en todo momento asegurando el derecho
de participacién de las representaciones de partidos politicos y candidaturas
independientes que garantice la certeza, la legalidad y maxima publicidad de esta
actividad.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN SfcnNs oEcon
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MEDIDAS GENERALES
OBLIGATORIAS

‘Colocar de manera tal, que cubia of aroa do
la nariz y la boca de ta persona.
Cambins do manora periodica.
( ‘Descchar fos usades siguisndo las
- : recomendaciones para el atanisato de
denechos, misntras que se ancuentrn af final

del presente docusmino.

“El uso de la careta tlene que ser acompanado
del cubre bocas.

“Para el ratiro de cubrebocas, en case de

Uso de cubrebocas oy Sl g eche
: 1 correcin, es declr, sujetdndolo de los hilos y
= g avitar hahlar, culdandn oxtar lejos de otras

 obligatorio | =

Lavade de manos 0
\  aplicacidn de gel
- Hacer de manera frecuente, b antibacterial

= Cuidar que durante todas

las actividades se mantenga la
distancia preventiva entre
cada persona.

En cada etapa de apertura y cierre de la bodega electoral, se procedera a realizar '
“la limpieza y desinfeccion del érea ocupada, con el fin de evitar la posible

~ propagacion del virus SARS-Cov2 (COVID-19).

OFICINAS CENTRALES
Bruselas no NB, Frace Vila Usiversidad, CP. 58060
Tai (4433222 14 00, Moredia, Mighaasin, Méxics

OFICINAS DE CONTRALORIA Y FISTALIZACION
INSTIT U TO EL ECTO RAL DE MI C H o ACA N Jasé Trinidad Esparza No, 31, Frace Arba eu;:_ CH 58587
Tele (443) 332 0503 y 324 8476 Morplia, Michoacdn, Maxico
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CONTEO, SELLADO Y AGRUPAMIENTO DE BOLETAS ELECTORALES
E INTEGRACION DE LAS CAJAS PAQUETES ELECTORALES

V.1  Criterios para su ejecucion

Las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e integracion
de las cajas paquetes electorales se sujetaran a los siguientes criterios:

a)

b)

Participaran en la actividad la presidencia, la secretaria, las y los consejeros
electorales, las y los SEL y CAEL designados de cada Comité.

Se realizara con la presencia de las representaciones de los partidos paliticos
y de candidaturas independientes que decidan asistir, asi como, en su caso,
observadores electorales, a quienes se les informara sobre Ila
implementacion de las medidas sanitarias correspondientes.

El lugar en el que se realicen las actividades contara con las condiciones de
espacio, funcionalidad y seguridad para el desarrollo de estas, debiendo
estar lo mas cerca posible de la bodega de resguardo de la documentacion
electoral; de manera adicional, se realizarda el acondicionamiento vy
equipamiento necesario para garantizar el cumplimiento de las disposiciones
protocolarias relativas a las condiciones de seguridad sanitaria, lo cual
consiste en:

1. Colocacién de indicaciones de flujo peatonal, para las personas que
transiten hacia las areas donde se desarrollan las actividades sefialadas.
En caso de ser necesario, se colocaran barreras de separacién en las
areas.

2. Se debera optar por espacios que cuenten con una ventilacién natural
que permita el ingreso de aire por medios naturales. Durante los cambios
de turno y de permitirlo el inmueble, se realizarad una ventilacioén natural
cruzada, mediante la apertura de ventanas de fachadas opuestas
generando una corriente de aire en el interior.

3. Fijar carteles informativos referentes a las medidas sanitarias a aplicar
durante el desarrollo de las actividades.

QFICINAS CENTRALE
clad, CF. 5806

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN OFCINAS DF

Tels (443 334 05
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e) Se instalarén el nimero de mesas conforme a la disponibilidad de espacio
del area donde se realizara la actividad y en apego a la medida de sana
distancia entre las personas.

f) Antes del inicio de las actividades, deberé realizarse la limpieza y
desinfeccion de las mesas, sillas y demas mobiliario, asi como del material y
equipo a utilizar.

g) El personal que participard en las actividades de conteo, sellado vy
agrupamiento e integracion de las cajas paquetes electorales debera tener
las manos limpias y secas para evitar humedecer las boletas electorales.

h) Elaborar la programacién de turnos de trabajo para el personal designado,
considerando el nimero de personas elegidas, la hora programada de
llegada de boletas electorales, el nimero de estaciones de trabajo que
podran operar en el espacio disponible para ello y el tiempo total programado
para el desarrollo de la actividad.

i) La actividad se realizaréd de manera individual. Dependiendo del tamafio de
las mesas de trabajo, se ubicara el nimero de personas a trabajar en cada
una de ellas:

1. Mesa grande: aproximadamente 76 centimetros de ancho por 2.45
metros de largo; dos personas, ubicadas una de cada lado y extremo de
la mesa, como minimo a 1.5 metros de distancia una de la otra.

2. Mesa chica: aproximadamente 60 centimetros de ancho por 1.21 metros
de largo; una persona por mesa.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

LIZACION
3387
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deberan realizar lo siguiente:

V.2 Actividades por cargo para conteo, sellado y agrupamiento de boletas :
electorales. < B

Todas y cada una de las personas responsables del desarrollo de las actividades |
e Usar adecuada y permanentemente el equipo de proteccion personal. i
¢ Evitar en todo momento el contacto fisico con las personas con las que |

" interactue.

QFICINAS CENTRALES
Bruselas no. NB, Frace: Villa Universidad, CP. SRG60
Tal (4431322 14 00, Moreia Micheasin, Mixce
OFICINAS DE CONTRALORIA Y FISCALIZATIGN
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN Jasé Triniclacl E5poran Mo, 3), Face. Arbaietss, C.PSBISZ i
Tels (44%) 334 0503 y 324 8476 Morglia, Michoazdn, Mawito ‘
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e Cada horay al finalizar la jornada laboral, realizara lavado de manos, desde
la mufieca o de ser necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

De acuerdo con los cargos y funciones a desarrollar en el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas electorales por parte del personal designado, se
especifican las medidas sanitarias a adoptar por cada una de las personas
asignadas.

Cargos

Auxiliar de
bodega

Auxiliar de
traslado

|

Auxiliar de
docu mentacion

Funciones Medidas sanitarias a adoptar

Previo a la entrega y/o recepcidn de cada caja de
boletas aplicarse gel antibacterial en las manos, asi

Abrir y surtir las cajas con  dejar que la superficie seque naturalimente, de tal

boletas al auxiliar de forma que no exista un riesgo de que se moje la
traslado. documentacion electoral y demas contenido de la caja
paqguete.

Colocara la caja en una mesa para que el responsable
de bodega o traslado, la tome sin tener contacto fisico.

e e e e i 1__.__ R R R I .,

| Previo al traslado de salida o entrada de las cajas que |

|conttenen los diferentes documentos y materiales,
Entregar las cajas con ! aplicarse en las manos gel antibacterial.
boletas a la o al auxiliar de |
documentacion y regresarlas | Evitar en todo momento el contacto fisico con los
después a la bodega. { destinatarios de las cajas; en la entrega de estas, las
|dejara en un espacio de las mesas de trabajo, de

’ | donde el destinatario las tomara.

de los trabajos de cada caja con boletas

1> Cmdar que, una vez lavadas las manos o aplicado el |

Proveer a las o los auxiliares | gel antibacterial, estén perfectamente secas para
de sellado blogques de | evitar el humedecer y deteriorar las boletas y demas
boletas para conteo y | documentacién electoral.

sellado. |
| En caso de que requiera el suministro de algun insumo
wylo tener alguna duda o solicitud, levantara la mano
| para que una persona designada para tal efecto acuda

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Funciones
- , Introducir las boletas
Aindiiar de i electorales en sobres o
empaque |
- bolsas para su resguardo.
|
Auxiliar de Recibe, verifica, cuenta y
sellado sella las boletas electorales.
;‘
i‘
Encargado de Lieva el control preciso

asignar folios | sobre la asignacion de folios.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

_ procedente.

Medidas sanitarias a adoptar

Aplicarse gel antibacterial en las manos, previo al inicio
de los trabsjos con las bolsas y cajas paquetes
electorales.

|

| para que una persona designada para tal efecto vaya |
| a la estacion de trabajo correspondiente.

|

ii ;
Desinfectar el drea en que realizara sus diligencias,

con solucién desinfectante y/o toallas desinfectantes
|desechables de igual manera, cada vez que se
| | concluya con el conteo y sellado de cada una de las
| cajas; antes de iniciar el procedimiento de la siguiente,

I los auxiliares deberan verificar que el drea de trabajo |
| s&@ encuenire seca, |
1

Aplicarse gel antibacterial en las manos; previo a
tomar la caja de las boletas en turno, limpiara con
| toallas desinfectantes desechables la caja.

Tomar la caja con las boletas electorales del lugar
donde la coloco el responsable de trasiado.

Cuidar que una vez lavadas las manocs o aplicado el
gel desinfectante, estén perfectamente secas para
evitar humedecer y deteriorar las boletas y demas
documentacion electoral.

En caso de requerir el suministro de algin insumo y/o
tener alguna duda o solicitud, levantara la mano para
que la persona designada para tal efecto acuda a su
estacion de trabajo para atenderlo,

En caso de que requiera el suministro de algin insumo |
| y/o tenga alguna duda o solicitud, levantara la mano |

Una vez concluido el conteo y sellado de la caja en f
turno, la colocara en el lugar designado, de donde el | i
responsable de traslado la tomara y realizara lo

{ Aplicarse gel antibacterial en las manos de manera
frecuente.

GFICINAS TENTRALES
60

Brugelas no
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Auxiliar de

agrupamiento |

Funciones

Persona encargada de
agrupar las boletas.

__ asu estacion de trabajo para auxiliar.

Medidas sanitarias a adoptar

Aplicarse gel antibacterial en las manos, previo al inicio
| de los trabajos de cada caja con boletas.

Cuidar que, una vez lavadas las manos o aplicado el
gel antibacterial, estén perfectamente secas para

documentacion electoral.
' En caso de que requiera el suministro de alguin insumo

y/o tener alguna duda o solicitud, levantara la mano
para gue una persona designada para tal efecto acuda

evitar el humedecer y deteriorar las boletas y demas

V.3 Actividades por cargo para la integracién de las cajas paquetes
electorales.

Todas las personas que participen en la integracion de las cajas paquetes

electorales deberan atender lo siguiente:

e Usar adecuada y permanentemente el equipo de proteccién personal.

e Cada hora y al finalizar la jornada laboral, realizara lavado de manos, desde
la mufieca o de ser necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

De acuerdo con los cargos y funciones a desarrollar por parte del personal
designado, se especifican las medidas sanitarias a adoptar por cada una de las
personas asignadas.

Cargos

Estacidn 1
responsable
da bodega

Funciones

Sumistra y registra la salida
de los sobres bolsas de las
boletas electorales y &l
reingreso como paguete
electoral.

Medidas sanitarias a adoptar

Previo a la entrega de sobres con boletas debe
aplicarse gel antibacterial en las manos, asi como
desinfectar cada una de ellas con una toalla
humedecida con la solucion desinfectante; se debera
dejar que la superficie seque naturalmente, de tal
forma que no exista un riesgo de gue se moje la
documentacién electoral y de igual forma a su
reingreso como paquete.

Colocara el sobre en una mesa para que el
responsable de bodega o traslado, la tome sin tener
contacto fisico.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN DRCIRpE

OFICINAS CENTRALES
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Funciones

Medidas sanitarias a adoptar

Previo al traslado de salida o entrada de las cajas

Estacion 2 paquete electoral, aplicarse en las manos gel
personal Suministrar la caja paquete | antibacterial.
autorizado (al electoral, debidamente
menos 3 rotulada e identificada. Evitar en todo momento el contacto fisico con los
personas) destinatarios de las cajas; en la entrega de estas, las
dejaréd en un espacio de las mesas de trabajo, de
donde el destinatario las tomara.
Usar adecuada y permanentemente el equipo de
proteccion - personal.
Evitar en todo momento el contacto fisico con las
personas con las que interactde.
Aplicarse gel antibacterial en las manos de manera
Estacion 3 Sufini frecuente.
I uministrar las bolgtas
pareona electorales de la eleccion que - -
autorizade (1 corresponda En caso de que requiera el suministro de algtn insumo
persona) ' y/o tenga alguna duda o solicitud, levantara la mano
para gue una persona designada para tal efecto vaya
a la estacion de trabajo correspondiente.
Cada hora y media y al finalizar la jornada laboral,
realizara lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos,
Usar adecuada y permanentemente el equipo de
proteccién personal.
Evitar en todo momento el contacto fisico con las
personas con las que interactue.
Estacién 4 Aplicarse gel antibacterial en las manos de manera
personal frecuente.
autorizado (al Integrar a ios”paquetes la _ o o
PR documentacion electoral. En caso de que requiera el su_rr]mistro de alggn insumo
y/o tenga alguna duda o solicitud, levantara la mano
personas)

para que una persona designada para tal efecto vaya
a la estacion de trabajo correspondiente.

Cada hora y media y al finalizar la jornada laboral,
realizara lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Estacion 5
personal
autorizado (al
menos 2
personas)

EM%®

ST ELECTRRAL D SRCHOACAN

Funciones

Integrar a los paquetes las
bolsas.

Medidas sanitarias a adoptar

Usar adecuada y permanentemente el equipo de
proteccién personal.

Evitar en todo momento el contacto fisico con las
personas con las que interactie Aplicarse gel
antibacterial en las manos de manera frecuente.

En caso de que requiera el suministro de algun insumo
y/o tenga alguna duda o solicitud, levantara la mano
para que una persona designada para tal efecto vaya
a la estacion de trabajo correspondiente.

Cada hora y media y al finalizar la jornada laboral,
realizara lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

Estacion 6
personal
autorizado (al
menos 2
personas)

Integrar a los paquetes las
guias y clasificadores.

Usar adecuada y permanentemente el equipo de
proteccién personal.

Evitar en todo momento el contacto fisico con las
personas con las que interactue.

Aplicarse gel antibacterial en las manos de manera
frecuente.

En caso de que requiera el suministro de alguin insumo
ylo tenga alguna duda o solicitud, levantara la mano
para que una persona designada para tal efecto vaya
a la  estacibn de trabgjo correspondiente.

Cada hora y media y al finalizar la jornada laboral,
realizara lavado de manos, desde la mufieca o de ser
necesario desde el antebrazo, por lo menos durante 20
segundos.

V.4

El nimero de personas que participaran en la realizacion de las actividades
dependera de la disponibilidad de personal y de los espacios que cada Comité
~disponga, cumpliendo con las medidas sanitarias establecidas.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Consideraciones generales
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Con el propésito de proteger la salud del personal involucrado en la actividad y la
de sus familias, concluida las jornadas laborales diarias, por la noche debers
realizarse la desinfeccion de todas las instalaciones de los inmuebles del Instituto.

OFICINAS CENTRALES
Bruselas no. 1B, Frace Vila Universidad, CIR, 38060
Tel (A:43)372 14 0D, Marelia, Michoasin, MexiCoy

INSTITUTO ELECTORAL DE M]CHOA(:AN OFICINAS DE CONTRALORIA Y FISCALIZACION

Jasé Trin @ Mo, 31, Frace. Arbolenas, CPGB337
Teis, (4433 534 0503 y 324 5476 Morolls, Michoacan, Maxico
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